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Relatório Circunstanciado das Atividades Desenvolvidas. 

Convenio 004/2018  

REFERÊNCIA: ABRIL/ 2019 

 

01 – IDENTIFICAÇÃO 
Valor do Repasse  R$ 30.539,79 

Recurso Federal (  )  Estadual (  )  Municipal (X) 

Banco C.E.F. Paço Municipal (agencia 0631) (Conta 2548-3) 

Objeto do convênio Ampliação da Coleta Seletiva 

Meta Conveniada 40 catadores 

Produção 30 toneladas/mês 

Nº atendido no período  40 Catadores 

 

Público- alvo Pessoas adultas em situação de vulnerabilidade social, em situação 

de desemprego que se disponha a ser catador (a) de materiais 

recicláveis. 

Faixa etária Ambos os sexos a partir de 18 anos de idade 

Responsável Técnico – 

Projeto 

Nilva Cristina da Silva Fernandes 

Formação Pedagogia 

Responsável Técnico – 

Serviço Social 

Fabíola Castro de Paula Costa 

Tel. (17) 3224-0733 

E-mail aresriopreto@gmail.com.br 

         

 

02 – RECURSOS HUMANOS: 

Função Identificação Formação Carga horária 

Coordenadora Nilva Cristina da Silva Fernandes Pedagogia 40h/semanais 

Assistente Social Fabíola Castro de Paula Costa Serviço Social 30h./semanais 

Educador Social Esley Batista do Carmo Ens. Médio 40h./semanais 

Encarregado 

Administrativo 

Luciene dos Santos Silva Duarte Ens. Médio 40h./semanais 

Monitora Fabiana Pontes Herculani  Ens. Médio 40h/semanais 

 

 

03 – OBJETIVO GERAL DO PROJETO: Capacitar e desenvolver habilidades, por meio de 

cursos, palestras, grupos de orientações e aulas para letramento e alfabetização de 

jovens e adultos. O propósito é estimular, valorizar e inseri-los no mercado de trabalho ou 

ainda capacitá-los para uma atividade alternativa de geração de renda por meio da 

coleta de materiais recicláveis.  
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04 – AÇÕES COTIDIANAS DO PROJETO: 
 

No mês de Abril 40 (quarenta) Catadores participaram da capacitação e da atividade 

prática para separação de materiais recicláveis; 

 

   

MODULO 4 MANUTENÇÃO EM ELETRONICOS 

AULA 1 

4.1 LIXO ELETRONICO 

Lixo Eletrônico é todo resíduo material produzido pelo descarte de 

equipamentos eletrônicos. Com o elevado uso de equipamentos eletrônicos no mundo 

moderno, este tipo de lixo tem se tornado um grande problema ambiental quando não 

descartado em locais adequados. 

Exemplos de lixo eletrônico: 

   Monitores de Computadores, telefones celulares e baterias, computadores, 

televisores, câmeras, fotográficas, impressoras. 

Problemas causados pelo descarte inadequado 

Este descarte é feito quando o equipamento apresenta defeito ou se torna 

obsoleto (ultrapassado). O problema ocorre quando este material é descartado no meio 

ambiente. Como estes equipamentos possuem substâncias químicas (chumbo, cádmio, 

mercúrio, berílio, etc.) em suas composições, podem provocar contaminação de solo e água. 

 Além do contaminar o meio ambiente, estas substâncias químicas podem 

provocar doenças graves em pessoas que coletam produtos em lixões, terrenos baldios ou 

na rua. 

Estes equipamentos são compostos também por grande quantidade de plástico, 

metais e vidro. Estes materiais demoram muito tempo para se decompor no solo. 

Onde Jogar? Descarte correto e reutilização 

Para não provocar a contaminação e poluição do meio ambiente, o correto é 

fazer o descarte de lixo eletrônico em locais apropriados como, por exemplo, empresas e 

cooperativas que atuam na área de reciclagem. 

Celulares e suas baterias podem ser entregues nas empresas de telefonia celular. 

Elas encaminham estes resíduos de forma a não provocar danos ao meio ambiente. 
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Outra opção é doar equipamentos em boas condições, mas que não estão mais 

em uso, para entidades sociais que atuam na área de inclusão digital. Além de não 

contaminar o meio ambiente, o ato ajudará pessoas que precisam. 

 

Vídeos usados na aula 

• Especial lixo eletrônico – veja  

• Césio 137 - fantastico 

AULA 2 

4.2 - MANUTENÇÃO EM COMPUTADORES. GABINETE, PLACA MÃE, MONTAGEM DE 

CPU 

 

Material escrito em anenxo. 

Vídeos usados na aula 

• Gabinete 

• Placa mãe 

• Montando o computador 

 
 

CATADORES QUE FREQUENTARAM O MÊS DE ABRIL 

NOMES RG 

01 Adriana Cristina Tofanelli 26818866-x 

02 Adriano Santos Souza 48539469-8 

03 Guilherme Henrique de Andrade 56730282-9 

04 Josiane Machado da Silva 45726589-2 

05 Jéssica Priscila Neves de Oliveira 48527524-7 

06 Ezequiel Benevide de Freitas 55961493-7 

07 Johny Cleber Gusson 41939552-0 

08 Daiane Cristina Garcia Nascimento 46291349-1 

09 Kleber Eustáquio Santos 56080232-8 

10 Janaína Fonseca Lopes Nascimento 45805939-0 

11 Vera Lúcia de Souza 45820341-5 

12 Sirlei Fonseca Nascimento 18552237-3 

13 Cristiane Aparecida Alves 43138460-5 

14 Roberto Cezar Gomes 13215693-3 

15 Roberto de Menezes 19182014-3 

16 Sirlei Romana dos Santos 26399739-5 

17 Valter Aparecido Gati  18554132-x 

18 Susane Francischini Morato 58514023-6 

19 Rita Jacinto da Silva 26616155-8 

20 Vinicius dos Santos Souza 54576332-0 
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21 Antônio Galves Galdeano 13416512-3 

22 Janaina Araújo Rodrigues 42593240-0 

23 Maria Cristina Caldeira 29108738-3 

24 Fernando Fernandes Candeira 33098706-9 

25 Fabiano da Silva 35162909-9 

26 Glaucia Nascimento de Oliveira 41492204-9 

27 Jorge Willian da Silva 9647974-7 

28 Joana Darc Manoel  17142447-5 

29 José Roberto de Oliveira 27443652-8 

30 Vera Lúcia P. Benevides de Freitas 30513864-9 

31 Léo Francisco Paes 28337389-1 

32 Lorraine Rodrigues dos Santos 49397068 

33 Ana Luísa da Silva  47092399-4 

34 Rubia Santos Ramos 46150360-8 

35 Aparecida Dorcilei dos Santos 28345120-8 

36 Rosimeire Rodrigues da Silva Reis 23673131-1 

37 Susana Celeste dos Santos  20530672-x 

38 Maria Luzia Solto  12531831-5 

39 Elza Francisca Zanini 20355840-6 

40 Silvana Moreira Padilha 46293179-1 

 

 

5 - MONITORAMENTO: atividades desenvolvidas pela monitora da ARES 

 

Data Ação Responsável Participantes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01/04/19 

à 

30/04/19 

• Acompanhamento da rotina 

do trabalho “in loco” nos 

Pontos de Apoio e Barracão; 

• Orientações sobre triagem e 

produção. 

• Direcionamento dos catadores 

a organização do trabalho 

diário nos pontos e no 

barracão; 

• Participação nas reuniões de 

equipe técnica para 

adequação e organização do 

trabalho; 

• Participação das reuniões de 

orientação e formação com os 

catadores; 

• Encaminhamento dos 

Catadores para o Serviço 

Social da Ares se necessário; 

• Acompanhamento in loco 

para orientar sobre 

abordagem aos moradores; 

• Contabilização das horas no 

final do mês para cálculos de 

pagamento; 

• Acompanhamento das ações 

planejadas pela equipe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Monitores  

Assistente 

Social e 

Coletores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Monitor / Coletores 
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técnica; 

• Orientações aos catadores na 

triagem dos materiais e 

aumento da produção; 

• Entrega das listas de presença 

do mês, esclarecendo a 

importância do 

preenchimento correto para 

comprovar a veracidade das 

informações e permanência 

no Projeto; 

• Coordenação das vendas dos 

materiais e orientações na 

produção de cada catador; 

• Ao final de cada dia 

conferencia do 

preenchimento das listas de 

presenças. 

• Acompanhamento de novos 

catadores para adaptação e 

treinamentos; 

• Orientação e conferência aos 

catadores sobre as faltas e 

atestados. 

• Acompanhamento diário da 

produção a cada ponto de 

apoio. 

• Orientações para informar aos 

compradores, sobre os dias 

estabelecidos para compras; 

• Cadastramento dos 

compradores, para 

organização e aumento das 

vendas; 

• Reunião com os catadores 

para orientações sobre faltas, 

produção, escala da limpeza, 

organização do barracão e 

demais pontos; 

• Fechamento do mês e das 

vendas dos materiais. 

• Orientação sobre medidas de 

proteção e cuidados diários 

aos catadores. 
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6- COORDENAÇÃO; 

 
DATA ATIVIDADE 

 

 

 

 

01/04/19 

à 

30/04/19 

 

 

 

✓ Planejamento e formulação de ações que visam o 

acompanhamento e aumento da produção; 

✓ Atividades burocráticas permanentes diárias na entidade; 

✓ Acompanhamento da formulação dos relatórios, requerimentos e 

ofícios; 

✓ Acompanhamento das ações de monitoramento e da supervisão de 

produção; 

✓ Reuniões diárias individuais e com toda a equipe técnica do Projeto; 

✓ Reuniões com equipe técnica sobre produção dos pontos de apoio e 

barracão, bem como, junto com alguns catadores, individualmente,  

para o aprimoramento da coleta em seus respectivos pontos; 

✓ Atendimentos individuais diários a diversos catadores na própria sede 

da Entidade (ARES); 

✓ Reuniões quinzenais, na ARES, de orientação/formação aos 

catadores), tem ocorrido mensal devido a falta de vale transporte; 

✓ Deslocamentos diversos à Prefeitura Municipal de SJRPreto, Secretaria 

do Trabalho e Emprego, escritório de contabilidade, Poupatempo, 

encontro com membros da Diretoria para reuniões e despachos sobre 

o Projeto, escritório de advocacia, dentre outros lugares; 

✓ Mobilização e convocação dos membros da Diretoria da ARES para 

reuniões da mesma, reuniões específicas e por segmento, tanto 

internas, como de representação da entidade em atividades e 

eventos relacionados ao Projeto; 

✓ Participação nas reuniões da Diretoria da ARES para 

encaminhamentos gerais e, principalmente, encaminhamentos do 

Projeto “Inclusão Solidária”; 

✓ Reuniões de negociação (junto à supervisora de produção e 

financeiro) com compradores de materiais, tanto novos como os já 

existentes, visando melhores preços nas vendas. 

✓ Reuniões com toda a Equipe de funcionários do projeto “Inclusão 

Solidária”, bem como, reuniões individuais a estes funcionários para  o 

suporte técnico e a coleta de dados para fortalecimento de ações 

implantadas visando a geração de renda e inclusão social por meio 

da organização dos Catadores que fazem a  coleta seletiva de 

materiais recicláveis,  

 

07 – ENCARREGADO ADMINISTRATIVO  

 

DATA ATIVIDADE 

 

 

 

 
01/04/19 

à 

30/04/19 
 

• Protocolo de documentação (Poupatempo); 

• Reunião equipe ARES. 

• Prestação de Contas (Prefeitura Municipal). 

• Relatório de vendas dos materiais comercializados para (Secretária 

do Trabalho e do Emprego).  

• Prestação Contas Partilha dos catadores 

• C. E. F. pagamentos de fornecedores. 

• Abertura de c/c de catadores 

• Emissão de cheques para compras e pagamentos. 

• C. E. F. depósitos. 

• Assinaturas documentos (diretoria ARES). 
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• Solicitação de benefícios (ticket). 

• Preparação de documentos para prestação de contas do convênio. 

• Preparação de documentos para contador (conciliação bancaria)  

• Transações de c/c para folha de pagamento. 

• Folha Caixa Web (funcionários). 

• Folha Caixa Web (catadores). 

• Pagamentos equipe e catadores. 

• Reunião equipe ARES. 

• Emissão e pagamentos de guia G.P. S. dos catadores. 

• Assinaturas (documentos) da Diretoria. 

• Escritório de contabilidade (entrega de documentos). 

• Organização de arquivos de prestação de contas; 

Análise e conferencia das listas de ponto dos catadores, para liberação 

dos pagamentos; 

 

 

08 – ATIVIDADES INTERNAS E EXTERNAS: ENCONTRO DE ORIENTAÇÃO E FORMAÇÃO, 

REUNIÕES, PLANEJAMENTO E MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES. 

 

Data Órgão 

realizador/ 

local(s) 

Atividade Partic. 

 
Turma de 

terças feiras 

02/04/19 

09/04/19 

16/04/19 

23/04/19 

30/04/19 

 
Turmas de 

quartas feiras 

03/04/19 

10/04/19 

17/04/19 

24/04/19 

 

 

 

 

 

 

 

Associação 

Riopretense de 

Educação e 

Saúde/Ares; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Módulo IV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Equipe Técnica da Ares, 

e os catadores; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

09 – OUTRAS ATIVIDADES E/OU VISITAS IN LOCO 

 

Data Atividade/ Ações Local 
- Não houve no período - 
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10 – EVENTOS 

 

Data Atividade/ Ações Local 
--- Não houve no período --- 

 

11 - AÇÕES PREVISTAS E NÃO REALIZADAS 

 

Atividades/ Ações Justificativa Nova data de 

realização 
- - - 

  

  

 

 

12 – SERVIÇO SOCIAL.  

ATENDIMENTOS REALIZADOS NESTE MÊS; 
ATIVIDADE QUANTIDADE AÇÃO 

ORIENTAÇÕES 10 

Orientações sobre o Projeto de Inclusão 

Solidária, esclarecimentos sobre as 

dúvidas dos atendimentos e vagas para 

inclusão; 

 

FICHA DE ATENDIMENTO 

SOCIAL 

(LISTA DE ESPERA) 

 

 

 

10 

Momento de acolhida, com entrevista 

para registro de informações e dados 

pessoais; Análise do contexto da 

realidade social; 

CONTATO AOS PARCEIROS 05 

Intervenção junto a rede para 

encaminhamentos e atendimentos 

direcionados de acordo com a 

demanda; 

 

PROCURA ATRÁVES DE 

ENCAMINHAENTO DA REDE 

SÓCIOASSISTENCIAL 

 

 

05 

Atendimento dos encaminhamentos da 

rede, para orientações, ficha cadastral 

para possível inclusão no Projeto de 

Inclusão Solidária; 

OUTRAS AÇÕES REALIZADAS 

 - Organização dos prontuários; 

- Contato com os parceiros da rede 

para esclarecimentos de dúvidas;  

 - Participação em reuniões para 

verificar situação do andamento do 

projeto; 

 -Visita nos pontos de apoio e barracão; 

- Reunião de equipe Técnica e 

monitora para planejamento de novas 

ações; 

- Atendimentos para esclarecimentos 

de normas do Regimento Interno; 

 
TOTAL DE AÇÕES REALIZADAS: 30 
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13 - AVALIAÇÕES DAS ATIVIDADES; 

 

Aspectos facilitadores:  

• A articulação com a rede socioassistencial, no atendimento caso a caso; 

• A formalização de novas parcerias com objetivo de estimular o espirito 

cooperativista; 

• Métodos de segurança para evitar os roubos; 

 

 14 – ARTICULAÇÕES / AÇÕES DESENVOLVIDAS EM PARCERIA: 

 

Parceria Ações desenvolvidas 
- Atendimento com cesta de 

legumes do banco de 

alimentos do Fundo Social 

de Solidariedade; 

 

- Tal ação tem beneficiado os catadores que dependem 

exclusivamente desta renda para sobreviver; 
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